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Ogolne zasady szkolenia R P e

Centrum Innowacji

. Szkolenie zostanie w calosci nagrane i udostepnione jako material

szkoleniowy

. Pytania prosze zadawa¢ na czacie w trakcie trwania prezentacji -

odpowiedzi beda udzielane po kazdym bloku tematycznym

. Po kazdym bloku tematycznym prosze zglasza¢ che¢ zabrania

glosu/zadania pytania poprzez uzycie funkcji ,podniesienie dioni”
(ctrl+shift+k)

. Podczas Il przerwy na czacie zostanie udostepniona ankieta badajaca

poziom zadowolenia uczestnikOow z wudzialu w szkoleniu a takze
pozwalajaca na zdefiniowanie Panstwa potrzeb w zakresie dodatkowego
wsparcia w obszarach zwiazanych z realizacja projektow badawczo-
rozwojowych



Program szKkolenia W P peter

Centrum Innowacji

Wstep - Po co jest sprawozdawczos¢ w projektach?
Obowigzki sprawozdawcze Grantobiorcy wynikajgce z Umowy na finansowanie projektu
Wprowadzenie do zasad rozliczania realizacji projektow
Kwalifikowalnos¢ wydatkow
Zmiany w projekcie
Przerwa
Praca z systemem on-line
Wzor sprawozdania okresowego/ koncowego
Zasady sporzadzania sprawozdania okresowego/ koncowego
a) Postep rzeczowy realizacji projektu
b) Opis przeprowadzonych prac badawczo - rozwojowych
c) Rezultaty projektu
d) Perspektywy wdrozenia/ komercjalizacji
e) Poziom gotowosci technologicznej (TRL)
f) Przerwa
g) Postep finansowy realizacji projektu
h) Informacja na temat problemow/ trudnosci zwiagzanych z realizacja projektu
i) Zataczniki do sprawozdania
10. Kontrola projektow

OCRXNAWNRE




Centrum Innowagji

System nadzoru/ rozliczen/ kontroli B P et

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa
Podkarpackiego

Podkarpackie
;> Centrum Innowacji
Sp. z o.0.

Uczelnie wyzsze/
Centra Transferu
Technologii

;> Zespoly naukowe
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Wstep - Po co jest sprawozdawczos¢ w projektach? O P dame,

Podkarpackie Centrum Innowacji Sp. z o0.0., jako Organizator, bedzie wyptaca¢ srodki
Grantobiorcom na zasadzie refundacji poniesionych kosztow kwalifikowalnych.

Warunkiem wyptlaty przyznanego dofinansowania jest prawidlowe rozliczenie Kkosztow
poniesionych podczas realizacji Projektu, ujetych w Sprawozdaniach.

Refundacja kosztow zostanie przekazana na wskazany w umowie rachunek bankowy po
zatwierdzeniu Sprawozdania okresowego/ koncowego.



Obowiazki sprawozdawcze Grantobiorcy B P e
Centrum Innowacji

Obowiazki w zakresie rozliczania projektow przez Grantobiorcow wynikaja z zapisow
Umowy na finansowanie projektu.

Grantobiorca ma obowigzek:
1) ztozenia Sprawozdania okresowego i koncowego w wymaganym terminie;

2) przekazywania, na zgdanie Organizatora, wszelkiej dokumentacji dotyczacej realizacji prac B+R,
w szczegoblnosci kopii dowoddéw ksiegowych dokumentujgcych poniesione koszty w trakcie realizacji
projektu, w terminach umozliwiajgcych ich weryfikacje;

3) udzielania Organizatorowi informacji, sktadania wszelkich uzupetnien i wyjasnien zwigzanych

z realizacjg prac B+R.




Wprowadzenie do zasad rozliczania realizacji projektow P roierc

Centrum Innowacji

Uczelnia sktada do PCI nastepujgce dokumenty umozliwiajgce monitorowanie, sprawozdawczo$¢ oraz
weryfikacje poprawnego realizowania Umowy (Sprawozdania):

« Sprawozdanie okresowe musi zosta¢ ztozone do Organizatora w systemie informatycznym oraz w
wersji papierowej wraz z zatgcznikami po uptywie kazdego 3-miesiecznego okresu realizacji projektu
w terminie 7 dni roboczych lub po wydatkowaniu minimum 20% wartosci dofinansowania - po
faktycznym wydatkowaniu okreSlonego minimum, jednak nie rzadziej niz raz na kazdy kwartat
realizacji projektu;

Korzysci skladania 20% sprawozdan:

« szybsza biezaca refundacja ponoszonych wydatkow
» Kkrotszy czas przygotowania sprawozdania

« pierwszenstwo w rozliczeniu sprawozdania

* elastycznos¢ terminu zlozenia sprawozdania



Wprowadzenie do zasad rozliczania realizacji projektow ) p | rosaracc

Centrum Innowacji

« Sprawozdanie koncowe z realizacji prac B+R musi zosta¢ ztozone do Organizatora w systemie informatycznym
oraz w wersji papierowej wraz z zatgcznikami w terminie 14 dni roboczych od zakonczenia realizacji projektu
objetego finansowaniem.

W przypadku stwierdzenia btedow/uchybien w Sprawozdaniu/ zatacznikach, Uczelnia zobowigzana jest do
ich usuniecia w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania.

UWAGA!

Dzialajac na podstawie Uchwaty nr 7/03/2020 Zarzqdu Podkarpackiego Centrum Innowacji Sp. z 0. 0. w
sprawie przeciwdziatania negatywnym skutkom COVID-19 moggcych mie¢ wplyw na realizacje Programu
grantowego PCI, dokumenty potwierdzajgce monitorowanie, sprawozdawczos¢ oraz weryfikacje poprawnego
realizowania Umowy przekazywane do PCI sa tylko w formie skandw za posrednictwem poczty
elektronicznej/ systemu informatycznego do czasu ustania pandemii.




Kwalifikowalnos¢ wydatkow

@ pCI Podkarpackie
Centrum Innowacji

§ 12. Koszty kwalifikowalne

1. Wydatkowanie srodkow w ramach przyznanego wsparcia finansowego musi
uwzgledniaC wytyczne zawarte w nizej wyszczegolnionych dokumentach:

« Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020;

* regulacje wewnetrzne Uczelni (m.in. Regulamin Pracy, Regulamin
Wynagradzania, Regulamin Premiowania).



Podkarpackie
Centrum Innowacji

Kwalifikowalno$¢ wydatkow W PCl

Koszty ponoszone w projekcie kwalifikuja sie do objecia finansowaniem w przypadku tgcznego
spelniania nastepujacych warunkow:
* s3 niezbedne do zrealizowania celéw projektu, a wiec majg bezposredni zwigzek z celami
projektu;
* sgzgodne z Wnioskiem o objecie projektu finansowaniem;
* s3 zaksiegowane i udokumentowane zgodnie z przepisami o rachunkowos$ci oraz polityka
rachunkowosci stosowang w Uczelni;
e zostaly poniesione w okresie realizacji projektu wskazanym w § 3 Umowy;
» zostaly poniesione zgodnie z zasadami racjonalnej gospodarki finansowej, w szczegdlnosci
najkorzystniejszej relacji naktadow do rezultatow;
« zostaty wydatkowane z zachowaniem procedur, okreSlonych w § 15 Umowy.

Wszystkie koszty kwalifikowalne muszg byC ponoszone z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji,
jawnosci i przejrzystosci oraz przy braku konfliktu interesow rozumianego jako brak bezstronnosci
i obiektywizmu w zwigzku z wykonaniem Umowy.




Przejrzystosc i konkurencyjnos¢ wydatkow B P e
Centrum Innowacji

=

Przy udzielaniu zamowienia w ramach projektu Grantobiorca stosuje:

a) Ustawe z dnia 11 wrzesSnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz.U.
z 2019 r. poz. 2019), ktéra obowigzuje od 1 stycznia 2021 r,;

b) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.




Przejrzystosc¢ i konkurencyjnos¢ wydatkow B P
= Centrum Innowacji

Uczelnia
publiczna

g wartosc < 20 000 zi
R = LUz wartosc¢ =2 130 000 zt netto
(wytyczne
kwalifikowalnosci) (ustawa PZP) (wewnetrzne _
procedury Uczelni)
J J J

wartos¢ > 50 000 zt wartosc¢ od 20 000 zt
netto do 50 000 z1 netto
(zasada wilacznie
konkurencyjnosci) (rozeznanie rynku)
J J




Przejrzystosc i konkurencyjnos¢ wydatkow

Uczelnia
niepubliczna

@ pCI Podkarpackie
— Centrum innowac)i

wartos¢ > 50 000 zi
netto

( zasada
konkurencyjnosci)

J/

wartos¢ od 20 000 zi
do 50 000 z1 netto
wilacznie

(rozeznanie rynku)

J

wartos¢ < 20 000 zi
netto (wewnetrzne
procedury Uczelni)

J
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Podkarpackie
Centrum Innowacji

§ 7. Zmiany w projekcie W PCl

Dokonywanie zmian w projekcie bez pisemnej zgody PCI pod rygorem
niewaznosci jest niedopuszczalne. Uczelnia jest zobowigzana informowac¢ PCI
o wszelkich zmianach w realizacji projektu.

Nie wymagajg wczesSniejszej zgody PCI przesuniecia pomiedzy poszczegolnymi
kategoriami kosztow nieprzekraczajacych 10% Kkwoty w ramach Kkategorii
(,Przesuniecie”) z =zastrzezeniem nieprzekraczania limitbw maksymalnych
przewidzianych na poszczegélne kategorie zgodnie z Regulaminem konkursu, do
ktorej nastepuje Przesuniecie wraz z zastrzezeniem, ze koszty posrednie Uczelni s3
rozliczane ryczaltowo i nie mogg zostac¢ zwiekszone. Uczelnia zobowigzana jest do
poinformowania PCI o fakcie ich wystgpienia w najblizszym ze sktadanych

Sprawozdan.




Procedura dokonania zmian w projekcie @ PC|

Podkarpackie
Centrum Innowacji

Zmiany w projekcie nalezy dokonac i przeanalizowac¢ pod katem:

* zgodnosci z regulacjami zawartymi w Ustawie ,Prawo zamowien publicznych”/
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS
nalata 2014-2020;

* dalszego spetniania przez zmieniony projekt Kkryteriow, ktore zdecydowaty
o wyborze do finansowania, wptywu na cele i rezultaty projektu;

* kryteriow oceny merytorycznej;

* kosztow/ wydatkow kwalifikowalnych;

* zgodnosci z wewnetrznymi regulaminami Uczelni i Regulaminem konkursu;

* wplywu na nalezng wysokosc¢ finansowania.




Procedura dokonania zmian w projekcie

UWAGA!

Maksymalna ilos¢
znakow dla pola
»STAN PO ZMIANIE”

wynosi 2500.

Aktualizacja wniosku o objecie projektu finansowaniem
(nalezy szczegotowo opisac zmiany w zakresie rzeczowym projektu, opisujac zakres pierwotnie
zaprojektowany, nastepnie planowane zmiany z podaniem konkretnych danych, parametrow, itd.)

Pozycja we
wniosku (numer
inazwa)
np. Harmonogram

reeczowe finansowy,
zadanie 1 Wynagrodzenia

Stan pierwotnie zaprojektowany

Stan po Zzmianie

Harmonogram
I'ZECZOWO-
finansowy,
zadanie 1 Zakup
odczynnikow i
SUrowcow

Wartosc: 25 000,00 zi

Wartosc: 17 500,00 zt
(- 7 500,00 z)

Uzasadnienie dla
wprowadzonej
Zmiany

Pozycja we
wniosku (numer i
nazwa)
np. Harmonogram

reeczowe finansowy,
zadanie 1 Wynagrodzenia

Stan pierwotnie zaprojektowany

Stan po zmianie

Harmonogram
I'ZeCZowWo-
finansowy,
zadanie 2 Zakup
materialow i
SUrowcow

Wartosc: 7 500,00 zt

Uzasadnienie:

Zakup i dostawa Nazwa
materiatu/odczynnika/surowca
(parametry techniczne) -ilosc¢ jednostek
- jednostka miary (szt. kg. cm? ) —koszt
jednostkowy- po co

Okres realizacji:
kwiecien - czerwiec 2020

& PC

Podkarpackie
Centrum Innowacji




Przykladowe prawidlowe uzasadnienie zmian

Uzasadnienie dla
wprowadzonej
zmiany

W trakcie realizacji badan zaobserwowano niestabilnos¢ procesu i powstata
koniecznos¢ zmiany systemu mocowania detalu do sitomierza.

Konieczne jest opracowanie konstrukcji i wykonanie dedykowanego
oprzyrzadowania, ktére pozwoli na realizacje wszystkich celéw i rezultatow
projektu.

Przeanalizowalismy budzet i wygospodarowaliSmy niezbedne srodki w ramach
kategorii - "Nabycie materiatéw stuzacych do przeprowadzenia badan”.
Zakupione oprzyrzadowanie nie bedzie srodkiem trwalym.

Dokonano rozeznania rynku i zaplanowana kwota jest wystarczajaca na
zrealizowanie zadania.

Oszczednosci powstate w ramach

Zad. 2 Materiat do badan stopy niklu: 1 715,00 zt

Zad. 2 Materialy eksploatacyjne preparatyka: 2 669,00 z}

Zad. 1 Materialy eksploatacyjne preparatyka: 3 890,00 zt

Zad. 1 Materiat do badan stopy niklu: 1 175,00 zt

Lacznie to jest 9449,00 zt

Laczna wartosc dofinansowania projektu nie ulegnie zmianie. Nie Zostana tez

przekroczone maksymalne limity przewidziane na poszczegdlne kategorie.

& PC

Podkarpackie
Centrum Innowacji



Najczesciej popelniane btedy w formularzach zmian @ PC]|

Podkarpackie
Centrum Innowacji

* brak odniesienia do wszystkich punktow z formularza zmian;

* brak wykazania niezbedno$ci wprowadzenia zmian;

 brak wykazania, iz wnioskowana zmiana bedzie mie¢ pozytywny wptyw na
realizacje projektu.
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PRZERWA




Praca z systemem on-line @ PC| peterads

Centrum Innowagji
S

Generator do sprawozdan dziata w systemie on-line.
Dostep do systemu : https://projekty.pcinn.org/

Projekty B+R

ZGLOS PROJEKT B+R



https://projekty.pcinn.org/

Technologie Kontakt Materialy do pobrania Materiaty szkoleniowe Rejestracja Zaloguj

Logowanie




-\ odkarpackie
Praca z systemem on-line O Pl &eris

Pulpit
> WNIOSKI O OBJECIE PROJEKTU WNIOSKI O OBJECIE PROJEKTU
FINANSOWANIEM FINANSOWANIEM
Granty N1
N N2
Granty N2
Rozpoczecie naboru: 09-07-2019 10:00 Rozpoczecie naboru: 31-01-2020 14:30
Zakonczenie naboru: 31-07-201923:59 Zakonczenie naboru: 15-03-2020 23:59
- [ ZOBACZ INFORMACJE O PROGRAMIE } [ ZOBACZ INFORMACJE O PROGRAMIE }
Moj profil

[ ZOBACZ WNIOSKI } [ ZLOZ WNIOSEK }




-\ odkarpackie
Praca z systemem on-line U PCI e
==,

Pulpit
Granty N1

“Id %+ Nazwa projektu %+ Data utworzenia Budzet Okres realizacji % Status % Ost. zmiana statusu Akcje
Granty N2

N2.15  Wniosek testowy 05.022021 13:17:24 159 500,00 zt 02.2020 - 09.2021 (Ocena potyiywina) 07.04.2021 07:16:47

Méj profil




Centrum Innowagji

Praca z systemem on-line W P petorades
A ———. o

Poprawnos¢ danych @ Wniosek wypetniony prawidlowo &

Sprawozdania i§0 ‘ v]




Praca z systemem on-line W P petorades

Centrum Innowacji

==~
Poprawnosé danych @ Whniosek wypetniony prawidiowo o
Sprawozdania Jl§0 e

- | DODAJ SPRAWOZDANIE OKRESOWE @ |

Mazwa Status Ost. aktualizacja vtworzono Akcje




DATA ROZPOCZECIA OKRESU SPRAWOZDAMNIA* (i ] DATA ZAKONCZENIA OKRESU SPRAWOZDANIA* ©

03.02.2021 &= 12.04.2021 &

NUMER UMOWY *

00/AB/1/DG/PCI/2020

Postep rzeczowy realizacji projektu:

Nr i nazwa wydatku z wniosku Wptyw wydatku na rezultaty projektu

Nalezy opisac:
- jakie dziatania zostaty podjete w danym ckresie rozliczeniowym w celu poniesienia wydatku

W przypadku wydatkéw poniesionych na: opracowanie badan, analiz, raportow, ekspertyz, opracowar itp. nalezy dotaczyc
jako zatgcznik dokument przedstawiajacy wyniki wykonanych wyZzej wskazanych czynnosci

W dniu 04.02.2021 r. ogloszono przetarg nr 3/2021 na zakup gazow wzorcowych (azot -100 litrow, dwutlenek wegla -

500 litréw).
W dniu 01.03.2021 r. podpisano umowe z dostawca.
W dniu 04.03.2021 r. odebrano protokotem odczynniki zgodnie z zamowieniem. W dniu 20.03.2021 r. zaptacono

fakture.

Zakup i dostawa gazow wzorcowych

%
Nazwy zadan sg pobierane z \Wniosku




. 3\ _
Praca z systemem on-line O PCl tere.,
R ——.

Opis przeprowadzonych prac badawczo — rozwojowych:

WPROWADZ OPIS PRZEPROWADZONYCH PRAC BADAWCZO- ROZWOJOWYCH Z UWZGLEDNIENIEM: *

- Warunkow pomiarowych przeprowadzonych prac eksperymentalnych

- Parametrow, nastaw urzgdzen badawczych (charakierystyka wykonywanych badan)
- Wykorzystanej aparatury badawczej (np. producent, model)

- Opisu stanowisk pomiarowych

- Norm wq. ktérych byty wykonywanie pomiary

- Opisu schematow, rysunkow technicznych, wykonanych zdjec

- Dokumentacji fotograficznej z przeprowadzonych prac B+R (np. zdjecie prabki)

1. Przyrzady i odczynniki: Spektrofotometr UV-VIS JASCO V-670

2. Warunki pomiarowe: Pomiary prowadzono w temperaturze 20C, przy wilgotnosci powietrza 60%. Przed przystgpieniem do pomiardow wygrzewano lampy w urzadzeniu przez 30 min
zgodnie z zaleceniem producenta. Pomiary transmisji szkta wyko-nano zgodnie z normg PN-EN 572.

3. Stanowisko pomiarowe oraz opis badania - Pomiary wykonano na stanowisku pomiarowym wyposazonym w spektrofotometr UV-VIS-NIR JASCO V 670 ze sferg catkujaca
przeznaczong do pomiarow ciat statych. Przed umieszczeniem prébki wykonano linie bazowg dla powietrza. = Probks pobrano poprzez precyzyjne uderzenie tepym narzedziem w rog
szkta (szkto hartowane), a nastepnie wybrano optymalny kawatek szkta pasuiacy rozmiarem do komory pomiarowej sfery catkuiacei - Wybrany fragment szkta odtluszczono stosuiac

-

Wybierz pliki | Rysunek 1. F..m badan.jpg




Praca z systemem on-line W P petorades

Centrum Innowagji

Rezultaty projektu: ‘

Planowane Osiagniete
Wytworzenie ogniw fotowoltaicznych o podwyzszonych parametrach XiY Wytworzono ogniwa fotowoltaiczne o podwyzszonych parametrach X
o
y p
Optymalizacja parametrow procesowych Ai B Zoptymalizowano parametr Ai B
p P
Opracowanie zwigzkéw chemicznych X, Y i Z Opracowano zwigzki chemiczne X
% p




Pracaz systemem on-line
R D] oo
Opis osiggnietych rezultatow prac badawczo-rozwojowych:

WPROWADZ OPIS OSIAGNIETYCH REZULTATOW PRAC*

- Prosze o zebranie kluczowych wynikéw badan w przejrzystej formie (na tym etapie realizacji projektu) wraz z analiza graficzng w zataczniku (o ile jest mozliwa).
- Prosze o przeprowadzenie dyskusji uzyskanych wynikdw, polegajgcej na interpretac)i uzyskanych prac badawczo — rozwojowych (np. analiza statystyczna).

- Prosze opisac jakie moga by praktyczne konsekwencje i zastosowania otrzymanych wyniliow badan.

s

Wyniki badar: Pomiar transmisji w funkcji dtugosci fali w zakresie 250 — 1800nm przedstawiono w sposdéb graficzny na rysunku Dane liczbowe wyeksportowano do formatu CSV.
Pomiar wykonano jednokrotnie — nie prowadzono analizy statystycznej oraz rachunku btedéw. Celem weryfikacji pomiaréw dokonano analizy poréwnawczej otrzymanych wynikéw z
danymi producenta (dane pochodza ze strony producenta)

Analiza danych eksperymentalnych: Przeprowadzone badania optyczne potwierdzajg informacje deklarowane przez producenta. Nieznaczna réznica otrzymanych wartosc wystepuje ¥
w zakresie UV. Prawdopodobnie réznica ta spowodowana jest topografig po-wierzchni ktéra tworzy regularna chropowata tekstura powstatg podczas walcowania szkta na gorgco,na 2

Wybierz pliki | Tabela 1 Par..ducenta.xlsx

INFORMACJA NA TEMAT PROBLEMOW / TRUDNOSCI ZWIAZANYCH 7 REALIZACJA PROJEKTU*

W tym polu mozesz krétko opisac problemy (jesli juz je zidentyfikowano) lub poinformowac o ich braku np.:

W biezacym okresie nie wystgpity problemy w realizacji projektu. W biezacym okresie wystapity problemy w zadaniu nr 1 pt. “Zakup i dostawa gazéw wzorcowych”. Uniewazniono
przetarg nr 3/2020 z dnia 02.03.2021 r. ze wzgledu na wptyw ofert po terminie. W dniu 15.03.2021 r. ogtoszono nowy przetarg.

4

‘ ‘ =) zAPISZ ZMIANY




Praca z systemem on-line

Sprawozdanie Okresowe 03.02.2021 - 12.04.2021

Postep rzeczowy realizacji projektu

Nr i nazwa wydatku z wniosku

Zakup i dostawa gazow wzorcowych

Wynagrodzenie zespotu badawczego

Zakup ustugi badawczej

@ pc Podkarpackie
—t Centrum Innowadji

Numer umowy: 00/AB/1/DG/PCI/2020 | # EDYTUJ || [ POBIERZ PDF

Wptyw wydatku na rezultaty projektu Akcja

W dniu 04.02.2021 r. ogtoszono przetarg nr 3/2021 na zakup gazow wzorcowych (azot -100

litrow, dwutlenek wegla - 500 litréw).

W dniu 01.03.2021 r. podpisano umowe z dostawca.
W dniu 04.03.2021 r. odebrano protokotem odczynniki zgodnie z zamowieniem. W dniu

20.03.2021 r. zaptacono fakture.

Zataczniki:
B doprecyzowanie w zakresie wydatku ... N2_021.pdf T _
Wyptacono wynagrodzenie Liderowi projektu (Imie i nazwisko Lidera) na kwote 1000 zt

brutto/brutto/msc za miesiac LI, 1V 2021 r. (dodatek funkcyjny do umowy o prace).

W dniu 02.03.2021 r. ogtoszono zapytanie ofertowe nr 3/2021 na analize laboratoryjng
produktu w formie jogurtu z musem owocowo-warzywnym o znacznie poprawionych walorach
odzywczych i prozdrowotnych.

e e
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Praca z systemem on-line O PCl tere.,
R ——.

Perspektywy wdrozenia/komercjalizacji:

PERSPEKTYWY WDROZENIA/KOMERCJALIZACJI*

- Czy w trakcie realizacji projektu zostata nawigzana wspdipraca ze Srodowiskiem biznesowym?

- Na jakim etapie rozwoju znajduja sie wyniki prac B+R po zakonczeniu realizacji projektu?

- Czy na bazie efektdw projektu przeprowadzono wstepng analize mozliwosci wdrozZenia przedmiotu badan? (rynek docelowy, potrzeby rynkowe, rozwigzania konkurencyjne/substytuty, mozliwy sposdb
komercjalizacji itd.) - jezeli tak, to prosze o wskazanie wnioskow z przeprowadzonej analizy.

- W przypadku dokonania zgtoszenia patentowego prosze o jego zmieszczenie wraz z opisem wynalazku i stanem techniki

Poziom gotowosci technologicznej (TRL):

POCZATKOWY @ PLANOWANY 5 OSIAGNIETY 5

Pola pobierane z Wniosku




Postep finansowy realizacji projektu

Wydatki kwalifikowalne ogétem (koszty bezposrednie + posrednie)

Koszty bezposrednie

Koszty posrednie

Zestawienie dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki

Lp. nr
dokumentu

1 1/FZ/03/19

2 1/FZ/05/19

3 1/FZ/03/19

SUMA:

numer
ksiegowy/ewidencyjny

FV1/04/2021

FV1/06/2021

FV5/03/2021

2 700,00 zt

nazwa
towaru lub
ustugi

Zakupi
dostawa
azotu -100
litrow

Zakupi
dostawa
argonu -1

butla

Zakup
ustugi

kwota
dokumentu
netto (zi)

500,00

1 000,00

1200,00

kwota
dokumentu
brutto (zf)

615,00

1 230,00

1476,00

kategoria kosztow

Nabycie materiatow
stuzacych do
przeprowadzenia
badan (w tym ...

Nabycie materiatow
stuzacych do
przeprowadzenia
badan (w tym ...

Nabycie/opracowanie
badan, analiz,
raportow, ekspertyz,
opra ...

K. POSR.; 0,00 zt

wydatki

kwalifikowalne

(zh)

500,00

1 000,00

1 200,00

2 700,00 zi

2 700,00 zi

0,00 zt

e
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zat.(0) | ®

e
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Centrum Innowacji

Praca z systemem on-line W P petorades
A ——, -

Dodaj dokument potwierdzajacych poniesione wydatki

NUMER KSIEGOWY/EWIDEMCYJNY:* NUMER DOKUMENTU*
FV1/04/2021 1/FZ/03/19

KWOTA DOKUMENTU NETTO* €@ KWOTA DOKUMENTU BRUTTO* WYDATKI KWALIFIKOWANE*
500 615 200

ZADANIE™

Nr. 1, Nazwa: Zakup i dostawa gazéw wzorcowych, Kategoria: Nabycie materiatéw stuzacych do przeprowadzenia badan (w tym surowcow, potproduktow, odczynnikow, materiatéw eksploatacyjny... «

NAZWA TOWARU LUB USLUGI*

Zakup i dostawa azotu -100 litrow

) | +0oos |




Praca z systemem on-line W P petorades

Centrum Innowacji
A ——,

Dodaj dokument potwierdzajacych poniesione wydatki

NUMER KSIEGOWY/EWIDENCYJNY:* NUMER DOKUMENTU*
FV1/04/2021 1/FZ/03/19

KWOTA DOKUMENTU NETTO* €@ KWOTA DOKUMENTU BRUTTO* WYDATKI KWALIFIKOWANE *
500 615 500

ZADANIE *

Wybierz zadanie

Wybierz zadanie

’

Nr. 1, Nazwa: Zakup i dostawa gazéw wzorcowych, Kategoria: Nabycie materiatéw stuzacych do przeprowadzenia badan (w tym surowcow, potproduktow, odczynnikow,
materiatéw eksploatacyjnych, itp.)

Nr. 2, Nazwa: Wynagrodzenie zespotu badawczego, Kategoria: Wynagrodzenie oséb zaangazowanych bezposrednio w realizacje Projektu (pracownicy naukowi, studenci,
doktoranci oraz pracownicy techniczni)

Nr. 3, Nazwa: Zakup ustugi badawczej, Kategoria: Nabycie/opracowanie badan, analiz, raportéw, ekspertyz, opracowan, wydawnictw, ustug informatycznych oraz
dostepow do zbioréw informacji (baz danych, zrédet informacji, profesjonalnych opracowan)




1i N i
Praca z systemem on-line W PC| Fedaracee
==~
Poprawnosé danych @ Wniosek wypetniony prawidiowo v
Sprawozdania l§1 o

DODAJ SPRAWOZDANIE OKRESOWE |

Nazwa Status Ost. aktualizacja Akcje
Utworzono
Sprawozdanie -| Szkic | 09.04.2021 11:38:33 “ A WYSLIJ H @ EDYTUJ ‘
Okresowe anna nowak anna nowak

‘ [ POBIERZ PDF ‘

09.04.2027 09.04.20271 11:38:33
11:38:33




: A
- Podkarpackie
Praca z systemem on-line U PC| fotharacee
e —
€
Pulpit
Granty N1 Poprawnosé danych @ Wniosek wypeiniony prawidiowo &
Granty N2
Sprawozdania &2 V]
Maj profil
Mazwa Status Ost. aktualizacja Akcje
Projekty B+R
Wyloguj sie Sprawozdanie ‘ 07.04.2021 11:31:57 ‘ ‘ [ POBIERZ PDF ‘
Okresowe anna nowak anna nowak
Sprawozdanie Koricowe 07.04.2021 08:01:08 ‘ A WYSLIJ || 7 EDYTUJ |
anna nowak anna nowak

| [ POBIERZ PDF |




Rnrassiu Regionalmegs

i Fundusze E‘f‘{““‘““"’ e Unia Europejska
olska ARFACKIE

Europejskie Eurcpigiki Punduis
moginmmsgiosey D

|Data wphywu
Nr eprawozdania
SPRAWOZDANIE OKRESOWE
Z REALIZACJI PROJEKTU
1. Sprawozdanie za ckres: 03-02-2021 do 12-04-2021
12 ﬁu’f”m N el e e
1.3 Numer umowy: 00/AB/1/DG/PCL/2020
1.4 Okree realizacji projektu: 02-2021 - 09-2021
1.5 Lider projektu: Anna Nowak
2. Postep rzeczowy realizacji projektu:
Nr | nazwa wydatku z wnioskax: Wptyw wydatku na rezultaty projektu
Malezy opisad:

- jakie dziatania zostaly podjete w danym okresie
rozliczeniowym w celu poniesienia wydatku

W przypadku atkdw poniesionych na:
opracowanie maﬁ. analiz, rapurtg\;m.ekspeﬂyz,
opracowan itp.nalezy dolgczyc jako zatgcznik
dokument przedstawiajgcy wyniki wykonanych wyzej
wskazanych czynnosci

7. Odwiadczenie:

Ja nizej podpisany o$wiadczam, iz zgodnie z mojg wiedza wszystkie wydatki, ktdre ujeto w sprawozdaniu
zostaly poniesione zgodnie z:
« Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Eurogejsltie Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020;
* Regulacjami wewnetrznymi Uczelni;
« Ustawg I’rawu Zamowien Publicznych w przypadku obowigzku jej stosowania badz znymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkaw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spadjnosci na lata 2014-2020,

a ponadto atki spelniajg tacznie nastepujgce warunki:
« 53 niezbedne do zrealizowania celdw Projektu;
« g 2zgodne z Wnioskiem o objecie projektu finansowaniem;
« 59 zaksiegowane i udokumentowane zgodnie z przepisami o rachunkowosci oraz politykg rachunkowosci
stosowang w Uczelni; : - _ _ :
= zostaly poniesione w okresie realizacji Projektu wskazanym w Umowie na finansowanie projektu,
= zostaly Emiesiune zgodnie z zasadami racjonalne] gospodarki finansowe], w szczegolnosci najkorzystniejsze)
relacji nakladow do rezultatow;
« zostaly poniesione zgodnie z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, jawnosci | przejrzystosci oraz przy
Elrsll:u konfliktu interesow rozumianego jako brak bezstronnosci i obiektywizmu w zwigzku z wykonaniem

mowy

Projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityk horyzontalnych Unii Europejskiej wymienionymi w art. 7
i8 Huzpurzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia ‘Iﬁ:n.ldnlja 20031, w
szczegolnosci zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i nied inacji, w tym
dostepnosci dla osdb z niepelnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet | mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020

Przyjmuje do wiadomosci, Zze informacje te mo odlegac kacji preez upowaznione instytucje pod
mglggf'n i{:ﬁng:lncnéi::izmrdatluamiu,'u:tgj,rmillm'5F:E:g'ng{:lzL:la'%'liLI.IIlI--‘?r?‘I‘1Ii . PO ytucje p

Oswiadczam, Zze wszystkie podane przeze mnie powyzej informacje sg zgodne ze stanem faktycznym pod
rygorem zwrotu srodkdw do PCI w sytuacji uznania przez instytucje uprawniong do przeprowadzania kontroli lub
audytdw (zgodnie z § 14 Umowy na finansowanie projektu) wydathku jako niekwalifikujacego sie do objecia go
dofinansowaniem.

Jestem swiadomy cdpowiedzialnogci karnej wynikajacej z art. 271 kodeksu karnego, dotyczgcej
poswiadczania nieprawdy co do okolicznogci majace] znaczenie prawne.

1 Zakup i dostawa gazéw wzorcowych W dniu 04.02.2021 r. ogloszono przetarg nr 3/2021 na

zakup gazow wzorcowych (azot -100 litraw,
dwutlenek wegla - 500 litraw).

W dniu 01.03.2021 r. podpisano umowe z dostawca.
W dniu 04.03.2021 r. Ddegranu protokotem odezynniki
zgodnie z zamdwieniemn. W dniu 20.03.2021 r.
zaptacono fakture.

Rzeszow, dnid...... .ot i et ettt et et et enenns )
Podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Uczelni

Osoba odpowiedzialna za realizacie projektu (Lider projektu):

Imie i nazwisko: Anna Mowak

Tel: 234569871

e-mail: annal.nowak@o2.pl

2 Wynagrodzenie zespolu badawczego Wyptacono wynagrodzenie Liderowi prajektu (Imie i
nazwisko Lidera) na kwote 1000 zt brutto/brutto/msc
za miesigc 1L, IV 2021 r. (dodatek funkcyjny do
umowy o prace).

3 Zakup uslugi badawczej W dniu 02.03.2021 r. ogloszono zapytanie ofertowe nr

3/2021 na analize laboratoryjng produktu w formie
jogurtu z MUSEM oWOCOWD-WarZywnym o Znacznie
poprawionych walorach odzywczych i
prozdrowotnych.

W dniu 29.03.2021 r. podpisano umowe z

:?'kun awca.

dniu 01 .34.2021 r. odebrano protokobem zlecenie.
W dniu 14.04.2021 r. zaptacono fakture. (Zalgcznik
dokumentacja z ustugi badawczej).

POdpiS: oo

8. Zatgezniki;

L.p. Nazwa zatgczonego dokumentu

1 FV_01_06_2021.pdf

2 PL_01_02_2021.pdf

3 doprecyzowanie w zakresie wydatku ... N2_021.pdf
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Zasady sporzadzania sprawozdania okresowego/ koncowego

@ pCI Podkarpackie
Centrum Innowacji

W sprawozdaniu nalezy wykazac postep finansowy i rzeczowy z realizacji projektu, przy czym
obowigzuje zasada, zgodnie z Kktorg postep rzeczowy powinien Kkorespondowac
zZ przedstawionymi wydatkami (postepem finansowym).

Postep finansowy i rzeczowy powinien by¢ spojny z harmonogramem rzeczowo-finansowym
aktualnego/ zatwierdzonego Wniosku o objecie projektu finansowaniem.

Rozliczajgc poniesione wydatki w sprawozdaniu, Grantobiorca nie moze przekroczy¢ tgcznej
kwoty wydatkow kwalifikowalnych wynikajagcych z zatwierdzonego Wniosku o objecie
projektu finansowaniem.

Grantobiorca ma obowigzek zatgczania dokumentow potwierdzajgcych poniesienie wydatkow

(dokumenty ksiegowe), jak rowniez wykonanie badan (dokumentacja techniczna do
prototypu, raport z badan).




Zasady sporzadzania sprawozdania okresowego/ koncowego

@ pCI Podkarpackie
Centrum Innowacji

1. Okres, za jaki sktadane jest pierwsze sprawozdanie okresowe obejmujgce 3-miesieczny okres realizacji

projektu, powinien by¢ wskazany w nastepujacy sposob: ,od” - od daty rozpoczecia realizacji projektu
(dd/mm/rrrr) - ,,do” - daty bedgcej ostatnim dniem kalendarzowym 3 miesigca realizacji projektu (dd/mm/rrrr).
Pierwszy okres rozliczeniowy rozpoczyna sie pierwszego dnia realizacji projektu wskazanego w Umowie na
finansowanie projektu. Okres kolejnych sprawozdan okresowych obejmujacych 3-miesieczny okres realizacji
projektu powinien by¢ wskazany w nastepujacy sposob: ,od” - od daty nastepujacej bezposrednio po dacie
wskazanej w poprzednim sprawozdaniu jako ,do” (dd/mm/rrrr) - ,do” - daty bedacej ostatnim dniem
kalendarzowym kolejnego kwartatu (3 miesigca) realizacji projektu (dd/mm/rrrr).

. W przypadku sktadania sprawozdan okresowych obejmujacych minimum 20% wartosci dofinansowania

okres, za jaki sktadane jest pierwsze sprawozdanie, powinien by¢ wskazany w nastepujacy sposéb: od” - od
daty rozpoczecia realizacji projektu (dd/mm/rrrr) - ,do” - data ustalana przez Grantobiorce (dd/mm/rrrr) -

przy czym zlozenie sprawozdania w systemie on-line powinno nastgpi¢ w terminie 7 dni roboczych od
wskazanej w sprawozdaniu daty ,do”. Okres kolejnych sprawozdan okresowych obejmujgcych minimum 20%
wartosci dofinansowania powinien by¢ wskazany w nastepujacy sposdéb: ,,od”- od daty nastepujacej bezposrednio
po wskazanej dacie w poprzednim sprawozdaniu jako ,do” (dd/mm/rrrr) - ,do” - data ustalana przez
Grantobiorce (dd/mm/rrrr) - przy czym ztozenie sprawozdania w systemie on-line powinno nastgpi¢ w terminie
7 dni roboczych od wskazanej w sprawozdaniu daty ,do”.



Postep rzeczowy realizacji projektu B PC e

Centrum Innowacji

W pkt 2 sprawozdania nalezy opisaC wszystkie dziatania zrealizowane
w_danym okresie sprawozdawczym, zarOwno te ktore niosty za sobg
okreslone wydatki jak i te, ktore wydatkow nie wygenerowaty, np.
upublicznienie zapytania ofertowego w bazie konkurencyjnosci i wyboér
wykonawcy.

Nalezy rowniez podac informacje czy stan realizacji kazdego zadania jest
zgodny z zatozeniami projektu i czy pozwoli na jego zakonczenie w terminach
wynikajgcych z Umowy na finansowanie projektu.




Postep rzeczowy realizacji projektu - przykiad &
S PO &

1 Zakup i dostawa gazow wzorcowych W dniu 02.03.2021 r. ogloszono przetarg nr 3/2021 na zakup ga-
zow wzorcowych [azot -100 litréw, dwutlenek wegla - 500 li-
trow). Wdniu 30.03.2021 r. podpisano umowe z dostawca.

W dniu 01.04.2021 r. odebrano protokotem odczynniki zgodnie z
zamowieniem. W dnin 14.04.2021 r. zaptacono fakture.

2 Wynagrodzenie zespolu badawczego Wryplacono wynagrodzenie Liderowi projektu (Imie i nazwisko
Lidera) na kwote 1000 zi brutte /brutte/msc za miesige IILIV, V
2021 r. (dodatek funkcyjny do umowy o prace).

3 Zakup ushugi badawczej W dniu 02.03.2021 r. ogloszono zapytanie ofertowe nr 3/2021
na analize laboratoryjna produktu w formie jogurtu z musem
OWOoCOWO-warzywnym o znacznie poprawionych walerach od-
zywcezych i prozdrowotnych. W dniu 30.03.2021 r. podpisano
umowe z wykonawca. W dniu 01.04.2021 r. odebrano protoko-
tem zlecenie. W dniu 14.04.2021 r. zaplacono fakture. (Zalacznik
dokumentacja z ushugi badawczej).

4 Wynajem sprzetu W dniu 02.03.2021 r. ogloszono zapytanie ofertowe nr 3/2021
na wynajem wagi laboratoryjnej. W dniu 30.03.2021 r. podpi-
sano umowe na wynajem. W dniu 14.04.2021 r. zaplacono fak-
ture.




Centrum Innowacji

Opis przeprowadzonych prac badawczo - rozwojowych @ P (| pocormecee

3. Opis przeprowadzonych prac badawczo - rozwojowych

W pkt 3 sprawozdania nalezy opisa¢ wszystkie

Prosze o opisanie prac badawczo- rozwojowych z uwzglednieniem:

przeprowadzone prace badaWCZO - rOZWO] owe - Warunkéw pomiarowych przeprowadzonych prac eksperymentalnych.
: : : : : - Parametréw, nastaw urzadzen badawczych (charakterystyka wykonywanych badan).
w OkreSIe rOthzenlOWym Z UWZng dnlenlem - Wykorzystanej aparatury badawczej (np. producent, model).
1 1 ? - Opisu stanowisk pomiarowych.
wytycznych i przyktadowego opisu umieszczonego | R o R e kanywane pomiary.
W In Strukcj 1 dotycz qcej Sprawoz d awcCczo é ci - Opisu schematéw, rysunkéw technicznych, wykonanych zdjeé.

- Dokumentacji fotograficznej z przeprowadzonych prac B+R (np. zdjecie prébki).

projektow grantowych w ramach konkursu 1. Przyrzady i odczynniki:
Spektrofotometr UV-VIS JASCO V-670

1 / 2 0 2 0 . 2. Warunki pomiarowe:

Pomiary prowadzono w temperaturze 20C, przy wilgotnosci powietrza 60%. Przed przystapieniem do pomiaréw
wygrzewano lampy w urzadzeniu przez 30 min zgodnie z zaleceniem producenta. Pomiary transmisji szkta wyko-
nano zgodnie z norma PN-EN 572.

3. Stanowisko pomiarowe oraz opis badania

¢ Pomiary wykonano na stanowisku pomiarowym wyposazonym w spektrofotometr UV-VIS-NIR JASCO V 670 ze
sferg catkujaca przeznaczona do pomiaréw ciat statych. Przed umieszczeniem probki wykonano linie bazowa dla
powietrza.

» Probka pobrano poprzez precyzyjne uderzenie tepym narzedziem w rog szkta (szkto hartowane), a nastepnie
wybrano optymalny kawatek szkta pasujacy rozmiarem do komory pomiarowej sfery catkujacej

e Wybrany fragment szkta odttuszczono stosujac alkohol izopropylowy a nastepnie osuszono stosujac recznik bez-
pytowy.

* Poprawnos$¢ umieszczenie sprawdzono kierujgc plame $wiattg na prébke o dtugosci 555nm - swiatto zielone.

* Wyznaczono transmisje dla ,strony” szkta cynowanej oraz dla “strony” szkta pokrytej powtoka antyrefleksyjna.
Koncowe wyniki usredniono.

4. Nastawy spektrofotometru UV-VIS JASCO V-670

o Zakresy pomiarowy: 250-1800nm

» Szybko$¢ skanowania: 200nm/min

¢ Odpowiedz detektora: medium

Przyktad

Zalaczniki: Rysunek 1. Fotografia obrazujaca siatke spekan szkta hartowanego bedacego przedmiotem badan

Rysunek 1. Fotografia obrazujaca siatke spekan szkta hartowanego
bedacego przedmiotem badan (zatacznik)




_
Rezultaty projektu W P pedamaces

,,,,, Centrum Innowacji

W pkt 4 sprawozdania nalezy opisaC rezultaty projektu, ktore zostaty
zaplanowane we Wniosku o objecie projektu finansowaniem 1 zostaty
osiggniete w okresie rozliczeniowym - na podstawie punktu 3.2. Wniosku
~Przewidywany przebieg oraz rezultat projektu”.

Rezultatem moze byc¢: technologia, sposdb, metoda, produkt-wytwor,
opracowanie zwigzkow chemicznych, kompozycji farmaceutycznych, program
komputerowy.

Do sprawozdania nalezy dotaczy¢ dokumentacje potwierdzajaca osiggniety
rezultat oraz jego poziom TRL.




Rezultaty projektu - przykiad realizacji

4. Rezultaty projektu

Planowane Osiagniete

@ pc Podkarpackie
Centrum Innowacji

Przyktad

Na podstawie punktu 3.2 Wniosku o objecie fi-
nansowaniem ,Przewidywany przebieg oraz
rezultat projektu”

Przyktad:

Wytworzenie ogniw fotowoltaicznych o pod-
wyzszonych parametrach XiY

Wytworzono ogniwa fotowoltaiczne o podwyzszonych parame-

trach X - nalezy poda parametry w spos6b skwantyfikowany

Optymalizacja parametréow procesowych AiB | Zoptymalizowano parametr A i B - nalezy podac w sposéb

skwantyfikowany

Opracowanie zwigzkow chemicznych X, YiZ Opracowano zwiazki chemiczne X

Opis osiagnietych rezultatéw prac badawczo-rozwojowych:

W sprawozdaniu okresowym i koncowym:

- Prosze o zebranie kluczowych wynikéw badan w przejrzystej formie (na tym etapie realizacji projektu) wraz z
analiza graficzng w zatgczniku (o ile jest mozliwa).

- Prosze o przeprowadzenie dyskusji uzyskanych wynikéw, polegajacej na interpretacji uzyskanych prac badawczo
- rozwojowych (np. analiza statystyczna).

- Prosze opisac jakie moga by¢ praktyczne konsekwencje i zastosowania otrzymanych wynikéw badan.

W sprawozdaniu koncowym dodatkowo:

- Prosze o wskazanie poréwnania otrzymanych wynikéw z wynikami publikowanymi w literaturze naukowej,
branzowej. Prosze o wskazanie wnioskow z takiego poréwnania.

- Prosze o wskazanie porownania otrzymanych wynikéw z technologiami/ aplikacjami/ rozwigzaniami dostep-
nymi na rynku. Prosze o wskazanie wnioskéw z takiego poréwnania.

Wyniki badan:

Pomiar transmisji w funkcji dtugosci fali w zakresie 250 - 1800nm przedstawiono w sposéb graficzny na rysunku
Dane liczbowe wyeksportowano do formatu CSV.

Pomiar wykonano jednokrotnie - nie prowadzono analizy statystycznej oraz rachunku btedéw.

Celem weryfikacji pomiaréw dokonano analizy poréwnawczej otrzymanych wynikéw z danymi producenta (dane
pochodza ze strony producenta)

Zatgczniki:
Tabela 1. Parametry dostarczone przez producenta
Rysunek 1. Graficzna weryfikacja zmierzonej transmisji z danymi deklarowanymi przez producenta

Analiza danych eksperymentalnych:

Przeprowadzone badania optyczne potwierdzajg informacje deklarowane przez producenta. Nieznaczna réznica
otrzymanych warto$¢ wystepuje w zakresie UV. Prawdopodobnie réznica ta spowodowana jest topografia
powierzchni ktéra tworzy regularna chropowata tekstura powstatg podczas walcowania szkta na goraco, na
ktorych to nieréwnosciach zatamuje sie plama swiatta. Otrzymane wyniki jednoznacznie wskazujg na bardzo
dobre parametry optyczne , ktére korelujg z przeznaczaniem szkta jako czes¢ frontowa np. modutéw
fotowoltaicznych lub moga by¢ zastosowane jako materiat konstrukcyjny nowoczesnych szklarni Zastosowanie
tego typu szklta spowoduje wzrost sprawnosci struktur pétprzewodnikowych wykazujacych efekt fotowoltaiczny
absorbujacych promieniowanie UV-VIS-NIR w zakresie od 300 do 1200 nm. W przypadku innych aplikacji szkto
antyrefleksyjne zwieksza przepuszczalno$c¢ Swiatta i redukuje odblaski, co sprawia, ze szkto jest praktycznie
niewidoczne.
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Rezultaty projektu - przyklad realizacji graficznej @ P (| Pedracee
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Rysunek 1. Wyniki badan transmisji szkta 3.2 mm w formie graficznej

Rysunek 3. Graficzna weryfikacja zmierzonej transmisji z danymi deklarowanymi przez producenta

Tabela 1. Graficzna weryfikacja zmierzonej transmisji z danymi deklarowanymi przez producenta

Photovoltaic (c-Si) 300 nm - Transmisja, Transmisja,
1200 nm (AM 1.5) szkto 3.2mm szkto 3.2mm

Producent szkia - karta

>91,8% >91,8%

techniczna




Perspektywy wdrozenia/ komercjalizacji - dotyczy tylko
SPRAWOZDANIA KONCOWEGO B Pl

Centrum Innowacji

W pkt 5 sprawozdania koncowego nalezy opisaC perspektywy wdrozenia/

komercjalizacji positkujac sie ponizszymi pytaniami:

e Czy w trakcie realizacji projektu zostala nawigzana wspotpraca ze
Srodowiskiem biznesowym?

e (Czy na bazie efektow projektu przeprowadzono wstepng analize mozliwosci
wdrozenia przedmiotu badan (rynek docelowy, potrzeby rynkowe,
rozwigzania konkurencyjne/ substytuty, mozliwy sposob komercjalizacji
itd.)? Jezeli tak — nalezy wskazaC wnioski z przeprowadzonej analizy.

W_ przypadku dokonania zgloszenia patentowego, niezbedne jest jego
zamieszczenie wraz z opisem wynalazku i stanem techniki.




Perspektywy wdrozenia/ komercjalizacji - dotyczy tylko
SPRAWOZDANIA KONCOWEGO - przyktad B PC e

Centrum Innowacji

5. Perspektywy wdrozenia/komercjalizacji

Prosze o opisanie ponizszych zagadnien:

- Czy w trakcie realizacji projektu zostata nawiazana wspétpraca ze Srodowiskiem biznesowym?

- Czy na bazie efektow projektu przeprowadzono wstepng analize mozliwo$ci wdrozenia przedmiotu badan (rynek docelowy,
potrzeby rynkowe, rozwigzania konkurencyjne/substytuty, mozliwy sposéb komercjalizacji itd.) ? Jezeli tak, to prosze o
wskazanie wnioskéw z przeprowadzonej analizy.

- W przypadku dokonania zgloszenia patentowego prosze o jego zamieszczenie wraz z opisem wynalazku i stanem techniki
W trakcie realizacji projektu nawigzano wspdtprace z firma X [firma X wyrazita zainteresowanie wynikami

projektu] i ich zastosowaniem w prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej [produkcji] w zakresie ....... Planowana
wspétpraca z firma X polegac¢ bedzie na ....

lub

Wspoltprace nawigzano z firma X jeszcze przed rozpoczeciem projektu. Polega onana ......

lub

na obecnym etapie nie nawigzano relacji z biznesem.

Wyniki prac B+R znajdujg na poziomie gotowosci technologicznej TRL ....
Oznacza to, Ze .............

Rezultatem projektu jest produkt w postaci .............

W celu doprowadzenia do wdrozenia konieczne beda nastepujace etapy prac: ....
Ich szacunkowy koszt to.......

Niezbedny czas:....

Przeprowadzono wstepna analize mozliwosci wdrozenia rezultatu przeprowadzonych badan.
Rezultat projektu moze znalez¢ zastosowanie w branzy....

Istnieje [duze, Srednie, mate] zapotrzebowanie na opracowany produkt z uwagi na .....

Rynek docelowy jest [regionalny, krajowy, miedzynarodowy].

Sektor gospodarki - ....; branza - .....

Wedtug posiadanych informacji rynek podobnych urzadzen/technologii jest wart .....

Opracowany produkt odpowiada na zgtaszane potrzeby rynkowe w zakresie........

Na rynku znane s3 rozwigzania konkurencyjne: [jakie?, jakich producentéw?].

Nasze rozwiazanie rézni sie od nich [prosze podac cechy].

lub

Nie zaobserwowano podobnych rozwiazan, jednak istnieja produkty/technologie, ktére odpowiadaja
funkcjonalnie na podobne potrzeby, co nasze rozwigzanie. S3 to: ..... ....

Rdznia sie one od naszego rozwigzania [czym?].

Zesp6t naukowy zainteresowany jest [udzieleniem licencji, sprzedaza praw, dalszym rozwojem przedsiewziecia w
ramach uczelni, partnerstwem strategicznym z firma z branzy ..., utworzeniem spoétki typu spin-off].
lub

Dotychczas nie przeprowadzono analizy mozliwo$ci wdrozenia przedmiotu badan.




Poziom gotowosci technologicznej (TRL) - dotyczy tylko
SPRAWOZDANIA KONCOWEGO & PCl s

Centrum Innowagji

W pkt 6 sprawozdania konicowego nalezy uzupeini¢ osiggniety poziom TRL na zakonczenie
realizacji projektu (poziom poczatkowy i planowany zostang automatycznie pobrane przez
system z Wniosku o objecie projektu finansowaniem).

Poziom gotowosci technologicznej stuzy do okreslenia gotowosci technologicznej danego
rozwigzania. Gotowos¢ technologiczna to etap rozwoju projektu z szeroko rozumianej branzy
technologiczne,;.

Poziom TRL mowi jak blisko (lub daleko) od wdrozenia jest dana innowacja. Poziom jest usta-
lany w trakcie oceny gotowosci technologicznej (Technological Readiness Assessment), ktora
analizuje koncepcje programowe, wymagania i zademonstrowane mozliwosci technologiczne.
Posrednio okresla jakie dziatania walidacyjne zostaty juz wykonane, a jakie sg jeszcze do
zrobienia. Szczegdtowy opis poziomow gotowosci technologicznej mozna znalez¢ pod adresem:
https://admin.pcinn.org/assets/Projekty/FormularzIP /TRL.pdf

W punkcie tym nalezy wskaza¢ poziom gotowosci technologicznej na podstawie punktu 2.4.
Whniosku o objecie projektu finansowaniem.



https://admin.pcinn.org/assets/Projekty/FormularzIP/TRL.pdf
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BADANIA

PRACE ROZWOJOWE

BADANIA PRZEMYSLOWE

PODSTAWOWE

l

Sprawdzenie technologii w warunkach
rzeczywistych odnioslo zamierzony efekt

Zakonczono badania | demonstracje
ostatecznej formy technologii

w warunkach operacyjnych

Dokonano demonstracji prototypu lub modelu
systemu albo podsystemu technologii
w warunkach zblizonych do rzeczywistych

Zweryfikowano komponenty lub podstawowe
podsystemy technologil w érodowisku
zblizonym do rzeczywistego

Zweryfikowano komponenty technologi
lub podstawowe jej podsystemy w warunkach

laboratoryjnych

Potwierdzono analitycznie | eksperymentainie
krytyczne funkcje lub koncepcje technologii

Okredlono koncepcje technologii
lub jej przyszie zastosowanie

Zaobserwowano | opisano
podstawowe zasady zjawiska

odkarpackie
sntrum Innowacji
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Postep finansowy realizacji projektu B P e

Centrum Innowacji

5. Postep finansowy realizacji projektu

Pola:

. Wyd atki kwalifikowalne o gé{em W}idat]d kwa]iﬁ’kowalne ogolem (koszty bez- (system uzupelnia automatycznie) Zl
posrednie + posrednie):

(koszty bezposrednie + posSrednie);
* Koszty bezposrednie;
* KOSZty posrednie Koszty posrednie: (system uzupelnia automatycznie) Zl

system wypelnia automatycznie po
uzupetnieniu Zestawienia dokumentéw

Koszty bezposrednie: (system uzupelnia automatycznie) Zl

p otwierdz aj qcych poniesione Wydatki_ Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki
nr doku- nr kSiq- nazwa towaru lub ush;lgi kwota do- kwota do- katesoria wydatki kkwa-
Ip. . gowyewi- kumentu kumentu ko gtﬁ lifilkowalne
et dencyjny netto (zi) brutto (zi) serow (zt)

numer i nazwa wydatku: 1 Zakup i dostawa gazow wzorcowych (wybierane z listy w systemie)

FV1/04/20 1/FZ/03/1 | Zakup i dostawa azotu - | 500,00 =} 615,00 =l Wybierana z
1 21 9 100 litréw listy 500,00 zt
FV1/06/20 1/FZ/05/1 | Zakupidostawaargonu-1 | 1000,00 zt 1230,00 =z} Wrybierana z
2 21 9 butla listy 1000,00 =t
1500,00 zt
(system su-

muje automa

SUMA: tycznie)




Informacja na temat problemow/ trudnosci
zwiazanych z realizacjg projektu - jezeli wystapitly @ P(C| resercie

e
=

=

W tej czeSci Sprawozdania nalezy opisa¢ napotkane problemy,
opéOznienia w realizacji projektu, zadania planowane a niezrealizowane
w catym okresie rozliczeniowym, ryzyka nieosiggniecia zatozonych
w projekcie rezultatow, ich przyczyny, podjete Srodki zaradcze -
wskazanie dziatan zmierzajacych do zminimalizowania ich negatywnych
skutkow.




Zalaczniki do sprawozdania W PC

Podkarpackie
Centrum Innowacji

Wszystkie dokumenty ksiegowe przedstawione w sprawozdaniu oraz dokumentacje z wykonanych
zadan (np. dokumentacja techniczna do prototypu, raport) system automatycznie dodaje do listy
zatgcznikéw danego sprawozdania.

WAZNE:

1. Zataczniki dodawane do sprawozdania powinny by¢ opisane nazwa wskazujaca bezposrednio czego
dotyczy dany zatacznik.

2. Rekomenduje sie w miare mozliwo$ci przesytanie w jednym zeskanowanym pliku wszystkich
dokumentéw dotyczacych rozliczanego wydatku (np. nazwa pliku: ,\Wydatek nr 1 - Zakup i dostawa
argonu -1 butla” - nazwa takiego pliku powinna zawiera¢ numer wydatku oraz obejmowac skan:
umowy + faktury + protokotu zdawczo-odbiorczego + wyciggi bankowe, itd.).

3. Pliki stanowigce zatgczniki moga by¢ przesytane w formacie .pdf, .doc, .xls i nie mogg przekracza¢ 50
MB (pliki moga by¢ spakowane i przesytane w formacie .zip).

4. Przekazanie Sprawozdania z nieuporzadkowanymi zalgcznikami wedlug powyzszych
wytycznych bedzie skutkowalo wezwaniem do ich uporzadkowania pod rygorem uznania
sprawozdania za niepoprawne/ niekompletne.
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Jakie zalaczniki dotaczyc do sprawozdania’ W P

Podkarpackie
Centrum Innowacji

-----
%

Jezeli rozliczamy MATERIALY/ SUROWCE:

* umowa (jezeli jest wymagana);

* protokot odbioru (jezeli jest wymagany);

« faktura VAT wraz z wymaganym opisem (+ faktura pro forma - jesli zaptaty
dokonano na jej podstawie);

 potwierdzenie zaplaty kwoty netto;

 potwierdzenie zaplaty kwoty VAT.
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Jakie zalaczniki dotaczy¢ do sprawozdania’ W PCl

Podkarpackie
Centrum Innowacji

Jezeli rozliczamy WYNAGRODZENIA:

umowa o prace/ zlecenie/ dzielo/ porozumienie zmieniajace warunki ptacy i pracy/ aneks do umowy/
oddelegowanie do pracy w projekcie wraz ze wszystkimi zatacznikami;

zakres obowigzkow/ czynnosci przewidzianych do wykonania w projekcie;

Oswiadczenie o wysokosci skladnikow naliczonego wynagrodzenia oraz Tabelaryczne zestawienie
skladnikow wynagrodzenia wskazanego w ramach sprawozdania okresowego/ koncowego (stanowigce
odpowiednio zaltgcznik nr 3 i 4 do Instrukcji dotyczacej sprawozdawczosci projektow grantowych w ramach
konkursu 1/2020); listy plac/ rachunki przedkiadane sa na wezwanie PCI podczas oceny sprawozdania lub
kontroli projektu;

potwierdzenie przelewu wynagrodzenia netto;

potwierdzenie przelewu sktadek ZUS/PIT;

oSwiadczenie, Ze laczne zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektow finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spoéjnosci oraz dzialan finansowanych z innych zrdédel, w tym
srodkow wiasnych Grantobiorcy i innych podmiotow nie przekracza 276 godzin miesiecznie.



Uwagi ogolne dotyczace wszystkich dokumentow projektowych@ PCl

Podkarpackie
Centrum Innowacji

Potwierdzanie za zgodnos$c¢ z oryginatem - czytelny podpis lub parafka z imienng pieczatka osoby/ jednej z 0s6b
podpisujgcych umowe lub innej osoby upowaznionej do dziatania w imieniu Uczelni (wowczas nalezy dotaczyc
odpowiedni dokument uprawniajgcy do dziatania w imieniu Uczelni) a takze wskazanie daty dokonania takiej
CZynnosci.

Wszystkie kwoty i dane finansowe podawane w sprawozdaniu, nalezy wyraza¢ w PLN z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku i zaokragli¢ zgodnie z zasadami matematycznymi.

W sytuacji, gdy przepisy prawa badz zapisy umowy z wykonawcg/ umowy sprzedazy/ zamoOwienia przewiduja
zamkniecie transakcji protokotem odbioru, nalezy taki dokument dotgczy¢ do odpowiedniego dokumentu
ksiegowego.

W pozostatych przypadkach nalezy zamie$ci¢ na opisie faktury adnotacje o odebraniu przez Uczelnie urzadzenia/
sprzetu, wykonaniu ustugi, wykonaniu prac, potwierdzong podpisem osoby odpowiedzialnej, np.: ,,Stwierdzam
wykonanie ustugi...”, ,Ustuga zostala wykonana zgodnie z umowg”, itp.

Jezeli ptatno$¢ dokumentu wynika z postanowien umownych,, niezbedne bedzie przedtozenie takiej umowy jako
zatagcznika do sprawozdania w celu potwierdzenia prawidtowosSci poniesienia wydatkoéw (np. gdy termin ptatnosci
faktury wynika z postanowienn umownych).



FAKTURY




Podkarpackie
Centrum Innowacji

Faktury krajowe R pCl

W Zestawieniu dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki nalezy wykaza¢ faktury (lub inne dokumenty o rownowaznej
wartos$ci dowodowej) rozliczone w catosci, ktéore dokumentujg wydatki kwalifikowalne jak i niekwalifikowalne, np. podatek od
towaréw i ustug (VAT), poniesione w okresie wskazanym w sprawozdaniu okresowym/ koncowym, przy czym dokumentacji
dotyczacej wydatkow w catosci niekwalifikowalnych nie nalezy dotaczac.

Za dokumenty rozliczone w cato$ci uwaza sie rowniez:

1)

2)
3)

b)

b)
4)

faktury/ dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej, w ktorych nastgpita tzw. ,, groszowa niedoptata” (np. z racji
zaokraglen pomiedzy kwotg brutto i kwota podatku VAT; w przypadku rozliczania transakcji kilkoma transzami, itp.) pod
warunkiem przedtozenia oSwiadczenia dostawcy, ktére potwierdzi, ze naleznos$¢ uznana zostata za uregulowang, a transakcja
(tj. umowa/zaméwienie) za rozliczong w catosci;

faktury optacone w kwocie pomniejszonej o naliczong kare umowng wraz z przedtozong notg obcigzeniows;

jezeli na fakturze wystepuja zaréwno pozycje z grupy wydatkow:

zwigzanych z projektem - kwalifikowalnych jak i niekwalifikowalnych (np. VAT) oraz

niezwigzanych z projektem - niekwalifikowalnych,

to w jej opisie na odwrocie dokumentu nalezy:

podac ich kwoty oraz

wskazac, ktore pozycje na fakturze stanowig wydatek kwalifikowalny, a ktdére - niekwalifikowalny, poprzez podanie ich numerow;
w przypadku dokonania zaptaty na podstawie faktury pro forma, a nastepnie udokumentowania sprzedazy fakturg VAT,
w Zestawieniu dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki, nalezy wykaza¢ tylko i wytgcznie fakture VAT, natomiast
fakture pro forma nalezy dotaczy¢ do faktury VAT jako jej zatagcznik.



Faktury zagraniczne B P e

Centrum Innowacji

1. Faktury/ inne réwnowazne dowody ksiegowe oraz pozostate dokumenty sktadane w sprawozdaniu z realizacji, a wystawione
w jezyku obcym inne niz wystawione w jezyku angielskim, muszg zosta¢ przettumaczone na jezyk polski przez jednostke
specjalizujaca sie w ttumaczeniu dokumentéw wystawionych w jezyku obcym badzZ osobe upowazniong przez Uczelnie w formie
pisemnej do dokonywania ttumaczen. Ttumaczenie powinno zosta¢ sporzadzone w formie odrebnego dokumentu, a jego tres¢
zaakceptowana przez Uczelnie; PCI zastrzega sobie prawo do wezwania Uczelni w celu przedtozenia ttumaczenia faktur
anglojezycznych na zasadach opisanych powyze;j.

2. Do faktur/ dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej, wystawionych w walutach obcych nalezy stosowac
przepisy Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 1994 Nr 121 poz. 591 z pézn. zm.), tj. art. 30 ust. 2.

3. Na fakturach/ dokumentach ksiegowych o ro6wnowaznej wartosci dowodowej nalezy umiescic:

1) kurs waluty wynikajacy z daty przeprowadzenia operacji zakupu (z podaniem daty i numeru tabeli NBP);

2) kurs waluty po jakim zostata dokonana badZ wyceniona zaptata, stosowany zgodnie z polityka rachunkowosSci przyjeta przez
Uczelnie oraz jego date;

3) réwnowartosc faktury w PLN przeliczong wedtug powyzszych kursow.

Kwalifikowalnym jest wydatek faktycznie poniesiony, jako zaptata za fakture wyrazong w walucie obcej, przeliczong na PLN,
Z wyjatkiem podatku VAT.




Opis projektowy dokumentu ksiegowego pod katem

‘. ;s A .
Instrukcji dot. sprawozdawczosci (faktura) O PCI e,
PIERWSZA STRONA
1. Fundusz, z Kktorego pozyskiwane jest dofinansowanie w ramach projektu (element

obligatoryjny):

,Projekt wspotfinansowany ze Srodkow Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020".

2. Informacja identyfikujgca sprawozdanie, w ktorym wykazano wydatek do rozliczenia (element
obligatoryjny):
,Ujeto w sprawozdaniu z realizacji projektu za okres od ..... do .....".

Nalezy pamietac¢ o wskazaniu prawidlowego okresu sprawozdawczego.

3. Numer ewidencyjny lub ksiegowy jaki zostal nadany przez osobe prowadzacg ewidencje ksiegowa
lub ksiegi rachunkowe (element obligatoryjny).




Opis projektowy dokumentu ksiegowego pod katem
Instrukcji dot. sprawozdawczosci (faktura) I3 P opace

Centrum Innowacji
I —

4. Adnotacja o odebraniu przez Uczelnie urzadzenia/ sprzetu, wykonaniu ustugi, wykonaniu prac,
potwierdzong podpisem osoby odpowiedzialnej za odbior, np.:

,Stwierdzam wykonanie ustugi..”, ,Ustuga zostala wykonana zgodnie z umowg” (element

obligatoryjny w sytuacji braku protokotu zdawczo - odbiorczego).

PRZYKEADOWY ZAPIS

POTWIERDZAM ODBIOR
TOWARVY / USLUGI




Opis projektowy dokumentu ksiegowego pod katem
Instrukcji dot. sprawozdawczosci (faktura) I3 P opace

Centrum Innowacji
R —

5. W przypadku zamkniecia transakcji protokotem odbioru - adnotacja:

,Zatwierdzono na podstawie protokotu zdawczo - odbiorczego”(element obligatoryjny w sytuacji,
gdy sporzadzenie protokotu odbioru wynika z obowigzku prawnego/ zapisu umownego).

|

Zatwierdzono na podstawie protokolu zdawczo - odbiorczego (protokét w zataczeniu).

TAK ** N/D* ]

Usluga/dostawa zostata wykonana/dostarczona zgodnie z zaméwieniem*




Opis projektowy dokumentu ksiegowego pod katem
Instrukcji dot. sprawozdawczosci (faktura) @ PC| poemaee

DRUGA STRONA

1. Numer umowy na finansowanie projektu (element obligatoryjny).
2. Deklarowana taczna kwota wydatkow kwalifikowalnych w formie adnotacji, np.,Wydatek

kwalifikowalny wynosi .... PLN” (element obligatoryjny).
3. Oswiadczenie: ,Wydatki poniesione sg zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. Z ... r.

Nr ... poz. ...) na podstawie art. .... ust./pkt ....” (element obligatoryjny).

Wskazanie Dziennika Ustaw jest konieczne rowniez przy opisie list ptac.

Wydatek poniesiony zgodnie z ustawg Prawo zaméwieri
publicznych (Dz. U. z49!3.. r. Nr...... poz)343) na
podstawie art. Ho ust./pkt...k..




Opis projektowy dokumentu ksiegowego pod katem
Instrukcji dot. sprawozdawczosci (faktura) B PC e

Centrum Innowacji

4. W przypadku, gdy Uczelnia nie stosuje przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznychze wzgledu na warto§¢ zamoéwienia lub ze wzgledu na
wylaczenia podmiotowe/ przedmiotowe, zobowigzana jest do dokonywania
wydatkow zgodnie z:

»Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020"

Ten opis nalezy umieszczac na kazdej fakturze/ liscie plac.




Opis projektowy dokumentu ksiegowego pod katem
Instrukcji dot. sprawozdawczosci (faktura) B P e

Centrum Innowacji

1)

2)

3)

Informacje o poprawnosci merytorycznej formalnej i rachunkowej dokumentu (data
i podpis/y upowaznionych osoby/6bprzy jednoczesnym wskazaniu terminow
zatwierdzenia dokumentu).

Opis faktury zawierajacy oSwiadczenie Uczelni w zakresie stosowania procedur w sprawie
udzielania zamoéwien:

,2Wybor wykonany na podstawie rozeznania rynKku, zgodnie z rozdziatem 6.5.1.
Wytycznych w sprawie udzielania zamowien’;

,2Wybor wykonany na podstawie zasady konkurencyjnosci zgodnie z rozdziatem 6.5.2.
Wytycznych w sprawie udzielania zamowien. Ogtoszenie w bazie konkurencyjnosci z dn.
......... nr ogtoszenia ...";

,0gloszenie o zamowieniu opublikowano pod nr .......... z dn. ......... w Biuletynie Zamowien

”,

Publicznych nr ref...... ;




Opis projektowy dokumentu ksiegowego pod katem
Instrukcji dot. sprawozdawczosci (faktura) W P petomaces

Centrum Innowacji

7. W opisie dokumentu ksiegowego nalezy wskaza¢ nr wydatku i nazwe z harmonogramu
rzeczowo - finansowego (element obligatoryjny).

8. Adnotacja: ,0$wiadczam, ze wydatek nie jest Srodkiem Trwalym a okres jego uzytecznosci
jest krotszy niz rok” wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej do dokonania takiej
adnotacji - dotyczy wydatkow z typu Kkosztow: Nabycie sprzetow/ urzadzen/
wyposazenia (nie bedacych srodkiem trwatym).

9. Wskazanie terminu zaptaty dokumentu: ,Zaptacono przelewem dnia....
rekomendowany).

))

(element



Opis projektowy dokumentu ksiegowego pod katem
Instrukcji dot. sprawozdawczosci (faktura) B P posarac

Centrum Innowacji

L=
FSEY

W uzasadnionych przypadkach, gdy nie ma mozliwosci opisania oryginatu faktury/ innego dokumentu

ksiegowego o rownowaznej wartoSci dowodowej na odwrocie, dopuszcza sie mozliwoS¢ umieszczenia

powyzszych opisOw na oddzielnej kartce stanowigcej zatgcznik do faktury (spiety trwale z fakturg).

W takim przypadku opis na odwrocie faktury powinien zawiera¢ przynajmniej:

a) numer Umowy na finansowanie projektu;

b) adnotacje, ze pozostate elementy opisu znajdujg sie w zatgczniku. JednoczeSnie z opisu zatgcznika
powinno rowniez wynikac jakiej faktury dotyczy, tzn. wskaza¢ numer dokumentu ksiegowego:

Diotyeay projekt s Dotyczy umowy na finansowanie projektu nr
----- _ //’//“C’ /WL,/“,{ ‘/‘(,/ / /1 DG/PCI/2019
...... A A A ;
e PP ozo-staie.elementy opisu znajdujg sie na
Opis do dowodu ksiggowego J oddzuelnej kartce w »Opisie do faktury/’

.L— - 7!




Fundusze ] " Unia Europejska
Rzeczpospolita PN P
FuToRMsY o POBRARPACKIE ]

4/ Jg5 | £02.0 g

OPIS FAKTURY NR 1/2019 - PROJEKT GRANTOWY

FAKTURA e Rzeszow, 28.05.2020 CZESC WYPELNIANA PRZEZ GRANTOBIORCE
- NR miejscowos, data b foat la AP
d Wydatek dotyczy umowy o dofinansowanie nr ... &5/ /c%/"7/ CATS LS
Termin Hoima phatidl Data dokonania lub zakonczenia Koszt kwalifikowalny (w zl) 25 000,00 zt Brak protokotu zdawczo - odbiorczego.
platnosci dostawy/wykomania ustugi | nDzierzawa maszyny CNC" (jezeli odbiér nastapit na podstawie protokotu zdaw-
04.06.2020. przelew 27.05.2020 . (opis merytoryczny spojny z opisem wydatku v Sprawozdaniu) czo - odbiorczego: Zatwierdzono na podst. protokotu
zdawczo-odbiorczego)
SPRZEDAWCA NABYWCA Wydatek ujeto w harmonogramie rzeczowo - finansowym.
1k ie Centrum 1 2ji [nnowacji Sp. zo.o. -?'f;m::e::m
o Teotla icza 4, 35051 Raeszd 5959 Rotob Nr zadania: 1
NIP: 813-376-51-54 NIP: 813-323-88-22

Nazwa kosztu: Dzierzawa maszyny

Bank, nr J
TLELEL AR EI LD LR A
s 111

Wydatek poniesiony zgodnie z Ustawg Prawo zamdwien publicznych (DzU. 2019 poz. 1843) na podst. art.. 4 pkt8

Kwota Wartost
Lp. Nazwa Symbol | 1\ | [0 | Cenanetio | WS | Stawka | o :'AT 8 Wydatek zostxl poniesiony zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Roz-
towaru / ustugi PKWiU nctto (PLN) | VAT | iy (PLN) woju Regi g0, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020,
! | Dzicrzawa maszyny h 25 Iw:'oo 25 000,00 5750.00 | 3075000 L Wybtr wykonany na podstawie rozeznania rynku, zgodnie z rozdziatem 6.5.1. Wytycznych w sprawie udzielania zaméwien.”*
RAZEM 25 000,00 - 5 750,00 | 30 750,00 Mybde e pod : ady-kenk sinobei saadnic s dzialem 6.5.2. Wytyezaych-wsprawle udzlelania zaméwied,
Oploszenie—w-barie konkurencynotel # gloszenia—t
Projekt wspéifinansowany ze S$rodkéw Unii Wartodé z Aal . Sdant blik 4 o o S3E w—Biuletynie— Zaméwied—Publi B
» = e -y
Europejskiej z  Europejskiego  Funduszu Stawka w'::::)u ’i,‘;";.’ podatkiem ref S 2 ch
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego VAT
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Sprawdzono pod wzglgdem rachunkowym i formal-
Podkarpackiego na lata 2014 ~2020" Spravedzona pod Wrgiden MsrtorycRym aymi
Ujeto w sprawozdaniu z realizacji projektu 2a zw. - - -
okres od 03.01.2020 do 01.04.2020
28.052020r. 29.052020r.
0% A % 3
3% = = = data data
8% - - - SPECJALISTA DS, ROZLICZEN sﬁﬁﬁé‘#ﬂ R ICEER
PROGRAMU, GRANTOWEGO NTOWEGO
23% 25 000,00 [ 5750,00 30 750,00 5
Ki . Kirg& Swider
s POPFBIERI OV TN 0,200 FONIIN oy . 205,
pieczatka imienna i funkcja pieczatka imienna i funkcja
lub czytelny podpis osoby uprawnionej lub czytelny podpis osoby odpowiedzialnej za prowa-
dzenie ksigg rachunkowych

Qithoe sdagee wae sl

gzl

or Zi
W%ﬂ“ Innowagi $p. z 0.0. *- niepotrzebne skresli¢



SCHEMAT OBIEGU DOWODOW KSIEGOWYCH

Pr : : o

opis
uzasadnienie

W ciggu 1 dnia

Biuro Podawcze
Faktury - najczesciej popeilniane btedy ot dowods
e
Kolejnos¢ obiegu dokumentu ksiegowego:

| Dyrektor
1. Wplyw dokumentu na biuro podawcze R R
2. Opis przez Pracownika T
3. Zatwierdzenie merytoryczne
4, Sprawdzenie pod wzgledem formalno-
rachunkowym

5. Zatwierdzenie do wyptaty
6. Wyptata sSrodkow |

Gl Ksiegowy

sprawdzenie dowodu pod wzgle-
dem formalno-rachunkowym
dokonanie dekretacji

dokonanie wstepnej kontroli

W ciagu 3 dni

lu 1
* zatwierdzenie do wptaty

[ W dniu otrzymania

Gl. Ksiggowy
ksieggowanie dowodu

W ciagu 3 dni




-
Faktury - najczesSciej popelniane bledy (protokot) W P rotonece

Centrum Innowagji

Data sprzedazy na fakturze a data protokotu odbioru

Data sprzedazy na fakturze wczesSniejsza niz data protokotu - tutaj
sytuacja zdarza sie dosyC czesto, pozniejsza data na protokole moze byc

spowodowana np. tym, ze sprawdzano czy sprzet jest nieuszkodzony, czy
dziata lub dostawa odbyta sie poprzez poczte, kuriera.

Data sprzedazy na fakturze jest pozniejsza niz data protokotu - jak
Grantobiorca jest to w stanie uzasadnic.

W tym przypadku kontrahent zna juz date protokotu i jest jg w stanie
umiescic¢ na fakturze.




_
Faktury - najczesciej popeilniane btedy (protokot) @ P (| pocormecee

Centrum Innowacji

Uzupelnienie wszystKich pol

Ustalenia dotyczace wykonania dostawy: .
;{ zostala wykonana zgodnie z umowg nr .. 172019 oiteee.....z dnig 28:05.2020T.
<. W stosunku do umowy wskazuje nastepujace odchylenia: =

i;ms ._uwa_gj'; A /é el

R P S
(e B o eed Bl oyt o me 1o w e




_
Faktury - najczesciej popeilniane btedy (protokot) @ P (| pocormecee

Centrum Innowacji

Mozliwos¢ weryfikacji przedmiotu dostawy

w sprawie odbioru przedmiotu zaméwienia:

Wg UmoOwy nr (2020/01/00004 z dnia 28.01.2020 .

w zakresie zad. nr 1 g- zgodnie z oferta Wykonawcy (Druki: ,,Oferta i formularz cenowo-ofertowy)
stanowigca zatgcznik nr 1 do umowy, za 1aczng cene:




Faktury - najczesciej popelniane btedy (Umowa) @ P (| pocormases

Centrum Innowagji

===,
Terminowos¢ dostawy

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia przedmiotu umowy w nieprzekraczalnym terminie do
14 dni od daty podpisania umowy, po uprzednim powiadomieniu Zamawiajgcego, na co najmniej |
dzien przed dniem dostawy.

Osoba podpisujaca protokot
|. Ze strony Zamawiajgcego osoba odpowiedzialn:; za prawidlowa realizacj¢ niniejszej umowy jest:

2. Ze strony Wykonawcy osobg odpowiedzialng za prawidlowa realizacj¢ niniejszej umowy jest:

Pelnomocnictwo

reprezentowanym przez: upowazniona do podpisywania dokumentow, w tym
umowy zwiazanych z postepowaniem w sprawie .




Faktury - najczesciej popeilniane btedy (ogolnie) \B PC| potarmacee
Pozostale bledy
1. Zaokraglenia groszowe przy podatku VAT
2. Spojnosc opisoOw projektowych z opisami wydatku w sprawozdaniu
: : Opls wvdatku: Faktura za |
przedmiot zakupu - opis
wydatku . :
Wydatek ujeto w harmonogramie rzeczowo- finansowym
Nr zadania:
3. Parafowanie skreslen na dokumentach
4. ZgodnosS¢ zakresu rzeczowego wskazanego na fakturze z zakresem

rzeczowym wskazanym we Wniosku o objecie projektu finansowaniem




Pytania 8 PCl rems,..




@ pCI Podkarpackie
— Centrum Innowacji

WYNAGRODZENIA




Dokumenty dotyczace rozliczenia os6b zaangazowanych na podstawie N\
“]y Podkarpackie
umo 0 pracq ® pC Cenlrurllj1 Inrltowacji

Uznaje sie, iz wydatek dotyczacy wynagrodzenia personelu jest rozliczony w catosci, w sytuacji przedlozenia w sprawozdaniu
nizej wymienionych dokumentow:

1) dokumentu poswiadczajacego zaangazowanie pracownika w projekcie wraz z zakresem obowigzkéw/ czynnosci przewidzianych

do realizacji w projekcie;

2) wyciggu bankowego z rachunku dedykowanego dla danego projektu grantowego potwierdzajacego wyplate wynagrodzenia netto
w wysokosci i w terminach wynikajacych z umowy, przepisow powszechnie obowigzujacego prawa i regulaminéw wewnetrznych

Uczelni w terminie nieprzekraczajacym ostatniego dnia okresu realizacji projektu;

3) wyciggu bankowego z rachunku dedykowanego dla danego projektu grantowego potwierdzajacego zaplate naleznych skladek
ZUS/ PIT w terminach wynikajacych z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa, w_terminie nieprzekraczajacym
ostatniego dnia okresu realizacji projektu;

4) w sytuacji wykonywania przez pracownika czynno$ci majacych charakter twdrczy i zastosowania z tego tytutu 50% kosztéw
uzyskania przychodoéw, nalezy przedlozy¢ stosowne oSwiadczenie cztonka zespotu o wykonywaniu w ramach realizacji projektu
czynnosci podlegajacych ochronie z tytutu praw autorskich, w przypadku gdy takie oswiadczenie nie jest zatgcznikiem do innego
przedktadanego w sprawozdaniu dokumentu, np. dokument poSwiadczajacy zatrudnienie;

5) osSwiadczenia o wysokosci skladnikéw naliczonego wynagrodzenia wraz z tabelarycznym zestawieniem skladnikow
wynagrodzenia stanowigcych odpowiednio zalacznik nr 3 i 4 do Instrukcji dotyczacej sprawozdawczosci projektéw grantowych

w ramach konkursu 1/2020. Dokumenty te powinny zosta¢ podpisane przez osoby upowaznione zgodnie z wewnetrznymi
regulacjami Uczelni.




Tabelaryczne zestawienie skladnikow wynagrodzenia

B PC

Podkarpackie
Centrum Innowagji

Zatgcznik nr 4 do Instrukcji dotyczqcej sprawozdawczosci projektéow grantowych w ramach konkursu 1/2020 - Tabelaryczne zestawienie sktadnikow wynagrodzenia
wskazanego w ramach sprawozdania okresowego /koricowego (wzdr)

Tabelaryczne zestawienie skladnikéw wynagrodzenia wskazanego w ramach sprawozdania okresowego/koficowego za okres od ... do...

L. - Data zaplaty Eacza
Lacza poniesiona Lacza poniesiona liczele - Data bt i Kwota
kwotz skltadekna Data zaptaty sktadek na kwota zaliczek na Falicen nd pomiesiona a3 zapta ., Acma 1:».:.
Hwota w odzen ubezpieczenia ubez '|IEL‘r‘EI'|-I! spoteczne i odatek podatek kwota wynagrodzedi w wydatké w
Numer dokumentu | Identyfik zstor dokumentm D ata wystawienia '_rmagr TF_ ] _'I ) _'-'I o P dochodowy | wynagrodzen ramach kwalifikowalnych
Lp li ks doku tu brutto w ramach spolecane izdrowome | zdrowotneoraz Fundusz | dochodowy [FIT) PITw o W - . ) ch
(np. numer listy plac) (or ksiegowy) piumen wskazanego dokumentm oraz FPi FGEP w pracy w ramach wskazanego wramach (PIT)w HEHD W wskazanego Wrama
) ) ) ramach ramach dokurmentu wskazanego
ramach wskazanego o lew mee it wskazanego . )
wskazanegn | wskazanego netto dokument
dokumentu dokumentu
dokumentu | dokumenm

=l i Col Bl L

Podpisy osdb zgodnie z przyjeta na Uczelni procedurs obiegu d okumentow

Podpis i pieczec osoby upowainionej do reprezentowania Uczelni



Listy ptac/ umowy - najczesciej popeilnianie btedy W P Podarpacke

L=
FSEY

1) Oswiadczenia o pracy twérczej (50% KUP);

2) Oswiadczenie 276 h - zakres zgodny z instrukcja z datag podpisania
przynajmniej na dzien realizacji projektu;

3) Ewidencja czasu pracy - spojnos¢ zakresu obowiazkow pomiedzy:

a) Wnioskiem o objecie projektu finansowaniem;

b) zakresem obowigzkéw do umowy/ aneksu;

c) kartg czasu pracy - nalezy sporzadzic, jezeli:

* jest podstawg rozliczenia wynagrodzenia,

 we Wniosku zostata wskazana konkretna liczba godzin, ktora Pracownik
zobowigzany jest przepracowac.




I
Listy ptac/ umowy - najczesciej popeilnianie btedy B P posarac

Centrum Innowacji

-----
%

4) Forma zatrudnienia wskazana we Wniosku a forma zatrudnienia wykazana
w sprawozdaniu - wymagana jest identyczna forma;

5) Kazdy sktadnik wynagrodzenia musi zostaC poswiadczony stosownym
dokumentem (premia - regulamin premiowania, dodatek - regulamin
wynagradzania);

6) W przypadku gdy skladniki wynagrodzenia nie sg w wysokosSci zgodnej
z umowg/ aneksem - w opisie sprawozdania nalezy wyjasni¢ skad wynika
rozbieznosS¢ (np. obnizenie wynagrodzenia za nieprzepracowane dni, wysokosc
,13” wynagrodzenia, itp.).




PYtania @ pCI Ecdtkarpalckie )
= entrum Innowadji




Kontrola projektow B P ot

Centrum Innowacji

=

§ 14. Kontrola

1. Uczelnia jest zobowigzana poddac sie kontroli oraz audytowi w zakresie prawidlowosci
realizacji projektu przez PCI, Instytucje Zarzadzajacg, Instytucje Audytowg, Komisje
Europejska, Europejski Trybunal Obrachunkowy oraz inne instytucje uprawnione do
przeprowadzania kontroli lub audytow na podstawie odrebnych przepisow.

2. Uczelnia powiadamiana jest o kontroli nie pdzniej niz 14 dni przed terminem jej
rozpoczecia. Termin rozpoczecia kontroli moze ulec zmianie na wniosek Uczelni. PCI moze
nie wyrazi¢ zgody na zmiane terminu rozpoczecia kontroli. W takim przypadku PCI
zobowigzane jest do podania przyczyny odmowy wyrazenia zgody.

3. W przypadku powziecia informacji o podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci w
realizacji projektu, PCI moze przeprowadzi¢ kontrole dorazng bez powiadomienia,
o ktéorym mowa w ust. 2.
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Centrum Innowacji

Zapraszamy do kontaktu @ PC| Pecrsacee

Dziat Grantow Podkarpackiego Centrum Innowacji: programgrantowy@pcinn.org

Opiekunowie projektow/Specjalisci ds. rozliczania Programu Grantowego:

Joanna Barbara Nowak Ll D]
Igor Zieba (UR Chominska
8 ¢ba (UR) Gumienna (PRZ) (UR/WSIiZ)
«504 238116 «515410773 «515410770 «504 238276
* i.zieba@pcinn.org e j.gumienna@pcinn.org e b.nowak@pcinn.org e i.chominska@pcinn.org

2. Osoba odpowiedzialna za kwestie techniczne -system on-line/ Specjalista ds. obstugi Programu
Grantowego:

Beata
Krasnopolska

¢798 870 443
* b.krasnopolska@pcinn.org


mailto:i.zieba@pcinn.org
mailto:j.gumienna@pcinn.org
mailto:b.nowak@pcinn.org
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Podkarpackie Centrum Innowacji Sp. z o0.0. realizuje projekt
dofinansowany z Funduszy Europejskich
Podkarpackie Centrum Innowacji

Cel projektu: Utworzenie i funkcjonowanie
Podkarpackiego Centrum Innowagji

Dofinansowanie projektu z UE: 100 000 000 PLN
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Zapraszamy do wspotipracy!
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